
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  

PUBLICITÉ DES ACTES ADMINISTRATIFS ET 
OPEN-DATA 
      

 
SYNDICAT MIXTE GIRONDE NUMERIQUE 

  



     Service données citoyennes et Open-Data 

Gironde Numérique 1 

1. POURQUOI ? 
Bien que l’Open-Data soit obligatoire pour les collectivités de plus de 3 500 habitants, le service de 
« Données citoyennes » et « Open Data » du syndicat mixte Gironde numérique s’adresse à toutes 
collectivités désireuses de publier aisément ses documents publics : 

§ Délibérations 
§ Documents budgétaires 
§ Équipements collectifs publics 
§ Subventions 
§ Liste des prénoms 
§ Marchés publics 
§ Études économiques et environnementales 
§ … etc. 

 
La plupart des collectivités effectuent déjà un affichage papier ou une mise à disposition sur leur site 
Internet qui est bien souvent faite de manière manuelle et pouvant être chronophage… 
 
Le service de « Données citoyennes » a pour objectif de faciliter vos démarches de publication de 
documents, optimisant ainsi votre démarche de transparence de la vie publique. 
 

 

Parallèlement, vos données sont ainsi disponibles, sans action de votre part, 
sur la plateforme Open-Data Gironde Numérique. 

 

2. COMMENT ? 
Une interface dédiée qui constitue votre zone d’affichage numérique incluant les fonctionnalités : 
 
Moteur de recherche de documents. 
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Formulaire de recherche avancée. 
 

 
 
 

Prévisualisation des documents dans l’affichage des résultats. 
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Explorateur de fichiers. 
 

 
 
Votre espace inclut aussi une interface d’administration, dont l’accès est restreint à des comptes 
d’agents de votre collectivité habilités à administrer votre plateforme par le biais du compte Gironde 
Numérique. Pour cela, nous indiquer la liste de ces agents : 
 
Ajout de documents. 
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Suppression de documents. 
 

 
 

Inclusion aisée dans votre site Internet : 
 

 
 

L’inclusion peut être faite sur plusieurs pages et par catégorie, le contenu sera automatiquement filtré 
sur cette dernière : 

§ Actes administratifs 
§ Commande publique 
§ Urbanisme 
§ Domaine et patrimoine 
§ Finances locales 
§ Autres domaines de compétence 
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3. MISE EN ŒUVRE  
Pour mettre en place ce service, contactez Xavier MADIOT (x.madiot@girondenumerique.fr) pour la 
mise en place de la plateforme et l’intégration de vos documents existants sur les plateformes : 
 

 
 

 
 
Sur un espace dédié à votre structure du type : https://data.ma-mairie.fr 
Si vous ne possédez pas de solution d’hébergement Gironde Numérique ou bien externe, nous pouvons 
l’héberger pour vous : https://data-ma-mairie.girondenumerique.fr 
 
L’intégration sur votre site Internet pouvant se réaliser simplement à l’aide d’une iFrame. 

4. PUBLICATION À PARTIR DE PASTELL 
La publication d’un acte administratif à partir de Pastell est disponible pour les flux : 

§ Actes « générique » 
§ Actes automatique 

 
Sont éligibles les actes de type : 

§ Délibération 
§ Actes réglementaires 
§ Documents budgétaires et financiers 

 
Cocher l’option « Publication Open Data » dans l’onglet cheminement : 
 

 
Au retour de la transmission au contrôle de légalité, le bouton « Verser à la GED » apparaît, cliquer 
pour déposer votre document sur votre espace. 
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