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Pourquoi Putiliser et comment Pobtenir ? _;¢..;_

Le certificat numérique délivré par la DGFIP permet la signature électronique des piéces

comptables par la ou les personnes habilitées
* art. D1617-23 CGCT
* art. 3.1.2 de la politique de signature Helios

Le certificat est gratuit, pour I'obtenir : faire une demande auprés de votre comptable.
Il est délivré trés rapidement.

Recommandation : pour la signature des bordereaux comptables — privilégier le
certificat numérique DGFIP (vs le certificat RGS2%)

Ci-apres :
1. une aide pour l'installation sur votre poste
2. une aide pour l'utiliser dans le i-parapheur de Gironde numérique


https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000026618053
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/files/2.%20G%C3%A9rer%20les%20finances%20publiques%20locales/6.%20La%20d%C3%A9mat%C3%A9rialisation%20des%20comptes%20locaux%20et%20l'open%20data/D%C3%A9mat%20comptable/Le%20PES/ps_helios_dgfip.pdf

Connectez-vous sur le portail DGFIP
https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/

1. Connexion au portail de la DGFIP

Se connecter au portail de la gestion publique avec identifiant et le mot de passe de la personne signataire délivré par le comptable a partir de 'url suivante :
https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/

Connexion au Portail

@ Saconnacter | BOFRECS Portail de la Gestion Publique

(PIGP)
Identifiant
Partie avant I'arobase ou identifiant "-xt~ pour les Le PIGP vous permet des échanges
numériques et sécurisés entre
G ] ordonnateurs et  comptables  des
e collectivités territoriales et des

établissements publics

Mot de passe O Afficher
Conditions d'utilisation du Portail
Mot de passe -xt oublié ? En entrant sur le systeme d'information de

la Direction Générale des Finances
Publiques, vous vous engagez a respecter
les recommandations de :

» La Charte Ministérielle d'Utilisation des Outils

Numériques (PDF - 282 Kb) 7

O Se souvenir de moi

« Politique Ministérielle de Sécurité Numérique
des Ministares Economiques et Financiers (7

2 En cas de probléme de connexion, vous pouvez cliquer sur « Mot de passe « -XT » oublié » ou contacter votre trésorier.


https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/

Telécharger le certificat DGFIP

2. Télécharger le certificat de signature
Depuis le portail connecté avec l'identifiant du signataire, le cadre certificat de signature doit étre disponible.

= Sice cadre nest pas disponible il faut demander U'habilitation a votre trésorier.
2 Cliquez sinon sur « Certificat de signature » comme ci-dessous

REPUBLIQUE
FRANGAISE

]

Portail de la Gestion Publique
Direction Générale des Finances Publiques

@ Assistance @ Gestion des données personnelles

Expiration de votre mot de passe le 4 juin 2026 .

Accéder au changement de mot de passe -

Aucun numéro de portable enregistré
Vous n'avez renseigné aucun numéro de téléphone pour votre compte. Renseigner un numéro de téléphone

Liste des applications disponibles

Certificat de signature

Accéder au téléchargement et
4 la révocation des certificats
de signature 3

+—

=¥ -

-

Cliquez ensuite sur « Télécharger votre certificat de signature »

Certificat de Signature

Le certificat de signature délivré par la DGFiP est destiné aux ordonnateurs des collectivités et
établissements publics locaux et a leurs représentants ayant délégation.

Cette signature électronique permet la dématérialisation des bordereaux de titres et de mandats. Elle

est réservée a la signature électronique des fichiers au Protocole d'Echange Standard (PES V2) Aller
(recette et dépense) a destination de I'application Hélios de la DGFiP.

Télécharger votre certificat de signature. > /—

Révoquer votre certificat de signature. >




Teéelecharger le certificat DGFIP - identification -;¢..;_

= Dans lazone « Mot de passe de connexion » saisir le mot de passe de connexion du portail DGFIP (mot de passe utilisé & ’étape 1 de cette procédure).
= Cliquez ensuite sur « Continuer »,

Le téléchargement du certificat de signature de la DGFiP s'effectue en plusieurs étapes. Il nécessite I'authentification avec votre identifiant et votre mot de
passe pour l'acceés au PIGP, la création d'un code de protection du certificat et enfin la création d'un code de révocation du certificat.

Etape1sur4
Identification de connexion

Etape suivante : Code de protection du certificat

Votre identifiant: pvaillet-xt

Mot de passe de connexion : () Afficher

Continuer



Telécharger le certificat DGFIP - codes -

=>» Dans la zone « Code de protection du certificat » choisissez un mot de passe (uniquement des lettres et des chiffres, minimum 8 caractéres).
= Cliquez sur « Continuer ».

=>» Dans la zone « Code de révocation du certificat » veuillez choisir un mot de passe (uniquement des lettres et des chiffres, minimum 8 caractéres) différent du
mot de passe de protection du certificat.
= Cliquez ensuite sur « Continuer ».

=> Puis sur « Télécharger ».
=> Lecertificat est un fichier au format. p12, ce fichier vous permet d’installer le certificat sur plusieurs machines.

Etape 2 sur 4 Etape 3sur4
Cfation aun Code ds protection du cartificat Création d'un code de révocation du certificat
LR i T

Etape suivante : Code de révocation du certificat
Etape suivante : Téléchargement
Vous devez créer un mot de passe de protection du certificat. Ce mot
e passe vous sera demandé lors de [inbégration manuelle du Vous devez également choisir un code pour la révocation du
certificat dans votre navigateur ou dans votre logiciel de signature. . . ¢ . .

certificat. Ce code sera requis pour une éventuelle révocation de
Code de protection du certificat : votre certificat de signature en ligne sur le portail.

O Afficher Code de révocation du certificat :

| 2 Vous avez le choix du nombre de caractéres alphanumériques
[ ‘ % l minuscules ou majuscules (O Afficher

| <)
(<o

Confirmation du code de protection du certificat :
doit étre identique au précédent O Afficher

‘ A Vous ne pouvez télécharger ce fichier qu’une seule fois, nous vous invitons a conserver précieusement une copie de ce fichier sur un autre support de stockage.



Installer le certificat DGFIP e

=> Une fois le fichier téléchargé, double cliquer sur le fichier. p12* téléchargé.
=> L’Assistant d’Importation du certificat de votre Windows va se lancer, comme ci-dessous :

-

= Cliquez sur « suivant » jusqu’a cette fenétre
T R = Indiquez ensuite le mot de passe de protection du certificat
=>» Puis cliquez sur « Suivant ».

Bienvenue dans |'Assistant Importation du certificat X

€ £* Assistant Importation du certificat

s : : : = Cliquer sur « Suivant » puis « Terminer ».
Cet Assistant vous aide & copier des certificats, des listes de certificats de confiance et

des listes de révocation des certificats d'un disque vers un magasin de certificats.
Protection de clé privée

Un certificat, émis par une autorité de certification, confirme votre identité et contient Pour mainterir la séaurits, la dé privée a été protégée avec un mot de passe. X
des informations permettant de protéger des données ou d'établir des connexions réseau &
sécurisées, Le magasin de certificats est la zone systéme ol les certificats sont

conservés. Tapez le mot de passe pour la dé privée.
Emplacement de stockage
(@ Utilisateur actuel

£# Assistant Importation du certificat

Mot de passe : Fin de I'Assistant Importation du certificat

y | Le certificat sera importé aprés avoir cliqué sur Terminer.
O ordinateur local
[ afficher le mot de passe Vous avez spécifié les paramétres suivants :
T T e Re e Déterminé automatiquement par Assistant

Cliquez sur Suivant pour continuer. Options dimportation : Conbin i

Nom du fichier G:\Commune
[[] Activer la protection renforcée de clé privée. Une confirmation vous est
demandée & chaque utilisation de la dé privée par une application, si vous
activez cette option.

[[IMarquer cette dé comme exportable. Cela vous permettra de sauvegarder et
de transporter vos ciés ultérieurement.

St Indlure toutes les propriétés étendues.

[Terminer | | Annuler
Suivant Annuler

v

e «Activer la protection renforcée » : dans le cas ol on veut saisir le mot de passe a chaque utilisation du certificat.

e «Marquer cette clé comme exportable » : nous vous recommandons de cocher cette case. Cette option vous permet de sauvegarder et de transporter le
certificat vers une autre machine (utile si vous avez perdu le fichier p12 d’origine)



Certificat DGFIP et i-parapheur de Gironde -
numerique 1
Dés installation, le certificat DGFIP est disponible dans votre i-parapheur, sans besoin
de manipulation complémentaire.

En cas de probléme dans i-parapheur au moment de signer (le certificat « mouline »),
suivre la procédure suivante :

1. Cliquer sur le nom et prénom affiché en . )
haut a droite de la barre de navigation 2. Sur la page qui s’ouvre, cliquer sur
noire, et sur « A propos — Aide » « aide d’installation »

Informations du poste
& Nom prénom ~

& Préférences Navigateur basé sur: Firefox 140.0

Ll Mes Statistiques
F Administration Extension : A Non installée
@ Afin de rendre votre navigateur compatible avec la signature
électronique, merci de suivre l'aide d'installation.

Signature électronique : v Compatible

fi Politique de confidentialité
? A propos - Aide

= Se déconnecter

Java : ¥ Non installé



Installation de PPextension LiberSign

3. Suivre toutes les étapes proposées :
- installer ’extension,

- télécharger le logiciel compagnon

- tester LiberSign

Concernant I'extension : il s’agit d’'une

« extension » qui va s’ajouter dans votre
navigateur (Firefox, Edge, etc.), acceptez-en
les conditions.

Concernant le logiciel compagnon : ils s’agit
d’'un logiciel qui va s’installer sur votre
ordinateur — dans le dossier

« téléchargement », double-cliquer dessus
pour l'installer (voir page suivante)

/

.

Aide d'installation de I'extension LiberSign
Etape 1 : Installation de I'extension Firefox

La version 2 de LiberSign fonctionne avec une extension de navigateur.
Cette extension est spécifique au navigateur Firefox.

<. Installer 'extension

Il est possible que vous obteniez le message ci-dessous lors de l'installation :
Firefox a empéché ce site d'installer un logiciel sur
votre ordinateur.

Autoriser | v

Dans ce cas, cliquez sur 'Autoriser’, puis sur 'Installer’

Etape 2 : Installation de I'application LiberSign

Un logiciel compagnon est a télécharger puis installer.

Une fois le logiciel compagnon installé, vous pouvez passer a |'étape 3 de l'installation.

Etape 3 : Vérification d'installation

Une fois les deux étapes précédentes effectuées, vous devez tester la bonne installation de LiberSign.

« Tester LiberSign



Installation de Pextension LiberSign _;¢..;_

Double-cliquer sur le fichier libersign en .exe pour lancer I'installation,
Cliquer sur « suivant » jusqu’a pouvoir « fermer » la fenétre dédiée qui s’est ouverte.

L Téléchargements b +

s o~ Téléchargements

@ Nouveau ~ Tl Trier ~

Norm

A Accueil

5 Galeri ~ Aujourd’hui
& Dalene

ersign-installer-3.1.1(1}.exe
@ OneDrive - Personal

B iparapheur_so t

Pour savoir si tout a bien fonctionné ?
Retourner dans la page d’information du
poste (étape 2) : tout est au vert !

Installation de LiberSign —

Bienvenue dans le programme
d'installation de LiberSign

Vous &tes sur le point d'installer LiberSign sur votre
ordinateur.

toutes les autres applications. Cela permettra I3 mise & jour
de certains fichiers systéme sans redémarrer votre
ordinateur,

Cliquez sur Suivant pour continuer,

Annuler

Informations du poste

Navigateur basé sur: Firefox 140.0
Signature électronique : v Compatible

Application native : v Vers 3.1.2
Extension navigateur : Version 2.1.(
LiberSign : Version 1.6.1

Avant de démarrer lnstallation, il est recommandé de fermer

Installation de LiberSign -

Fin de I'nstallation de LiberSign

LiberSign a été installé sur votre ordinateur.

Cliquez sur Fermer pour quitter le programme d'installation.

< Précédent Fermer 1 Annuler

Pour finir, fermer et relancer

> I’application parapheur
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