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BASE DCE

Notice d'utilisation de la base DCE NUKEMA

Un outil pour permettre aux acheteurs de trouver
facilement des consultations et leur DCE, sur le theme
de leur projet d'achat.

" On n'a pas déja réfléchi a des clauses pour un marché similaire ['année derniére ?", "Tu aurais un
exemple de RC pour un marché de ce type ?" Si vous avez déja posé ces questions, a vous méme ou

a quiconque, la Base DCE est faite pour vous.

La Base DCE est un outil vous permettant de trouver facilement des exemples de piéces de marchés
éditées par vos pairs, partout en France, sur n'importe quel sujet. Vous pouvez ainsi consulter un
ou plusieurs DCE directement sur notre outil pour :

e Ensavoir plus sur le secteur et sur les besoins similaires d'autres acheteurs

e Avoir des exemples de clauses directement utilisables dans vos pieces de marché

e Avoir une idée du volume de marchés publics dans un secteur donné

Vous trouverez dans cette notice d'utilisation l'ensemble des informations nécessaires pour

naviguer dans l'outil et trouver les piéces de marchés qui vous intéressent. Contenu :

o Pouraccéder a la Base DCE depuis votre profil d'acheteur, allez sur 'Préparation / Rédaction' >> 1 - CHERCHER DANS LA BASE
DCE

'Base DCE' >> 'Recherche avancée'. Voici un exemple ci-dessous :
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1 - Chercher dans la Base DCE

La Base DCE est un moteur de recherche dans les archives des consultations publics publiées. Vous allez ainsi arriver directement sur la

page de recherche lors de votre connexion.

Les filtres les plus couramment utilisés sont directement visibles en haut de la page des résultats, vous verrez les 10 premiers résultats

liés a ces filtres directement affichés en dessous. Vous trouverez ci-dessous les principaux éléments de la page de recherche.
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Pour réaliser une recherche dans la Base DCE, utilisez les filtres dans le bandeau supérieur. Le bandeau des filtres va s'ouvrir sur le c6té
droit de votre écran et vous pourrez ainsi affiner votre recherche. Vos critéres vont automatiquement s'appliquer a votre recherche

lorsque vous fermerez le bandeau. Chaque filtre sera utilisé en intersection des autres et fera gagner en précision vos résultats.
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e Motsclés:

o Vous pouvez entrer autant de mots clés que vous le souhaitez. Chacun sera dans un bloc bleu.

o Notre moteur de recherche ne prend pas les accents en compte et va chercher tous les mots d'une méme famille. Vous n'avez
ainsi pas besoin d'ajouter le pluriel d'un mot si vous l'avez déja ajouté au singulier.

o Une maniére efficace de préciser votre recherche est d'utiliser des combinaisons de mots clés. Par exemple : 'vélo ET
électrique' va chercher tous les appels d'offres incluant les 2 mots.

o Notre outil d'intelligence artificielle va automatiquement vous proposer des suggestions de mots clés synonymes de ceux que
vous aurez renseignés afin de vous permettre d'élargir votre recherche.

o Par défaut, notre outil va rechercher dans les titres, les descriptions ou dans les titres des lots des marchés. Si vous le souhaitez,

vous pouvez élargir la recherche afin de rechercher ces mots clés directement dans le DCE de la consultation.

o Encliquant sur 'Accéder aux critéres de recherche avancée', vous aurez accés a davantage d'éléments




¢ Localisation:

o Pardéfaut, vous aurez accés a tous les appels d'offres de France métropolitaine et d'Outre-Mer.

o Sivous souhaitez restreindre le périmétre de recherche, vous pouvez ajouter des départements en entrant leur code postal
ou leur nom.

o Sivous préférez les ajouter depuis la carte de France, il vous suffit de cliquer sur 'Sélectionner sur la carte'. Vous pourrez ainsi

ajouter les départements ou les régions qui vous intéressent en quelques clics.

o Nature des prestations:

o L'outil vous permet de filtrer entre les différentes natures de prestation : TRAVAUX / FOURNITURES / SERVICES

e Acheteur public:

o Vous pouvez spécifiquement rechercher les marchés publiés par un certain acheteur ou une certaine catégorie d'acheteur
dans ce champ. Par exemple, 'CHU', 'Hopital' , "APHP', 'hospitalier' ... vous donnera l'ensemble des appels d'offres publiés par
des hopitaux.

o Vous pouvez aussi rechercher ['ensemble des marchés publiés par les acheteurs d'un certain code postal plus précis qu'un
département : '74300' vous donnera tous les appels d'offres publiés autour de Cluses (Haute-Savoie)

o Pour rechercher les marchés publiés par un acheteur en particulier, renseignez le nom de la commune plutét que le nom exact

(exemple : Bondy vous donnera les résultats de 'Mairie de Bondy', 'Commune de Bondy' ou 'Ville de Bondy").

Code CPV:

o Vous pouvez utiliser les codes CPV afin de préciser votre recherche.
o Rappel : cette recherche se croisera avec les précédentes, donc ['utilisation de mots clés et de codes CPV en méme temps

limitera beaucoup les résultats.

e Dates:
o Date de publication - Correspond a la date a laquelle le marché a été publié sur le profil d'acheteur.
o Date de remise des plis - Correspond a la date a laquelle le marché a été cléturé
o Date d'ajout en base - Correspond a la date a laquelle nous avons ajouté la consultation a notre base de données, normalement

le jour de la publication ou le lendemain.

e Autres:
o Documents disponibles - Utilisé pour filtrer sur les archives présentant uniquement des DCE dans la Base DCE, peut étre
désactivé pour élargir le panel de consultations (on ne capte pas les DCE dont les piéces jointes dépassent 100Mo)
o Référence - Permet de retrouver une consultation dont on connait déja la référence

o Plateforme source - Permet de filtrer par la plateforme sur laquelle nous avons trouvé la consultation

o Etat des consultations - Permet de désactiver la fonction de dédoublonnage




2 - Accéder au DCE d'une consultation

Les résultats de votre recherche vont toujours avoir un visuel similaire, sous la forme d'une vignette comportant les informations

essentielles de cette consultation :

COMMUNE DE CAULNES (22350 - CAULNES)

Comtnetion dunretaurant scolale, restructuration etestension de ool diémentaire & CAURNES (23 - Lot Etancheid - Couverture

Eranchaied - Couverturs et

T Ajouter himes lvodis & Fesmes <5 Partager B Voir ks consultation

Vous trouverez sur cette vignette les informations suivantes : ACCES AUX DETAILS DE

Le logo de la plateforme Source (ici, Mégalis) LA CONSULTATION

La date limite de remise des plis (ici, le 21 juillet 2023)

La référence de la consultation (ici, 2023_BAT_Ecole-restaurant_Lot_5)
La procédure choisie par l'acheteur (ici, Procédure adaptée)

Le titre du marché avec les mots clés choisis surlignés en jaune

La description du marché avec les mots clés choisis surlignés en jaune
Le lieu d'exécution (ici, le département des Cotes-d'Armor)

La nature de prestation (ici, TRAVAUX)

Le code CPV (ici, 45261210-9 - Travaux de couverture )

Les stickers DCE / RC / AVIS en fonction des éléments directement accessibles (ici, DCE / RC)

Vous pouvez accéder aux détails de cette consultation en cliquant sur le bouton 'Voir la consultation'. Vous arriverez ainsi a la page de

détails qui vous permet de directement accéder au DCE de la consultation en plus d'informations plus complétes sur le marché publié

par l'acheteur (voir ['exemple ci-dessous).
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3 - Trouver les informations d'attribution

Une nouveauté a laquelle vous avez désormais est les avis d'attribution depuis la base DCE. Elle se présente sous la forme d'une vignette :

Vous trouverez sur cette vignette les informations suivantes :
o Ladate d'attribution (ici, e 29 avril 2023)
o Lenom de l'attributaire (ici, 'entreprise MONTASSERRE, située a Hyéres)
e Le montant du contrat (ici, 30 592 EUR HT)
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Pour en savoir plus sur l'attributaire, il vous suffit de cliquer sur son nom et vous ouvrirez la fiche 'Sourcing' de cette entreprise. En
particulier, vous pourrez y trouver 3 onglets :

o Laliste de ses établissements

e Ses contrats publics remportés

o La liste des contacts que l'entreprise a renseignés
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4 - Exporter les résultats de ma recherche

BASEDCE®

(D) Date de remise des plis : 16 avr. 2020 (Encore 1064 jours)
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Si vous souhaitez travailler sur une liste de consultations identifiées grace a une recherche, vous pouvez simplement les télécharger au

format Excel depuis l'interface de recherche. L'export ne vous permettra cependant que d'exporter que les résultats actuellement

visibles sur la page web (maximum 10 éléments). L'export vous permettra d'avoir directement ['ensemble des données formatées des
consultations identifiées.




