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1. Introduction

1.1. Objet du document

Ce guide utilisateur s'adresse aux Agents Habilités utilisant la plateforme Lo-
cal Trust - MPE pour gérer la publication des avis de publicité dans le cadre
des procédures de marchés publics.

Il a pour objectif de fournir un accompagnement clair et structuré pour :
la création des avis de publicité,

leur complétion automatique ou manuelle,

leur envoi vers les supports officiels (BOAMP, JOUE, JAL, etc.),

ainsi que le suivi et la modification des publications.

(eNeNeNe)

1.2. Habilitations liées a la publicité

Il existe deux habilitations pour la publicité :
O  Gérer la publicité
O  Envoyer la publicité

1.2.1.Présentation
générale

Visualiser les habilitations de I'Agent : Mathieu BERTAULT

© Gestion des consultations

<]

@ Créer une consultation

Q

@ Créer une suite

<]

Dupliquer consultation

a

Gérer la publicité

a

Envoyer la publicité

<]

Modifier une consultation avant validation

a

Validation simple (sans affectation de clé)

1.21.1. Habilitation L'habilitation « Gérer la publicité » permet d'accéder a la page Publicité.
Gérer la publicité

Recherche avancée de consultations

2025-TR-001 | Rénovation collége Victor Hugo
o

1.2.1.2. Habilitation L'habilitation « Envoyer la publicité » permet d'envoyer la Publicité. Cette ha-
Envoyer la publicité bilitation est utile si la personne qui crée l'avis de publicité est difféerente de
la personne qui la valide et I'envoie.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025 ﬁ
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1.3. Modes de publication couvert par le guide

La plateforme Local Trust - MPE propose quatre méthodes distinctes de dif-
fusion des avis, que ce guide détaille de maniére séparée :

1. La publicité en un clic

Préremplissage automatique des avis a partir des données de la con-
sultation, avec envoi direct au BOAMP et/ou JOUE.

2. Viale module MOL (Marché Online)

Accés a un éditeur structuré (eForms) pour la création manuelle des
avis au BOAMP ou JOUE, avec plus de contréle sur les blocs du formu-
laire.

3. Annonce vers un Journal d’Annonces L égales (SHAL)

Sélection d'un support de presse (SHAL ou PQR), édition de I'avis via
OnlyOffice, et envoi par e-mail automatisé.

4. Publication hors plateforme

Possibilité d'ajouter un avis externe, sous forme de fichier, URL, ou an-
nonce vers JAL sans passer par les modules internes.

1.4. Pourquoi publier I'avis de publicité depuis la
plateforme

Conformément aux obligations du Code de la commande publique, les
acheteurs doivent assurer une publicité appropriée de leurs procédures, en
garantissant la tracabilité et I'accessibilité des avis.

Publier vos avis directement depuis la plateforme Local Trust - MPE permet
de:

O centraliser I'ensemble des informations de la consultation,

O assurer une cohérence entre les données de 'avis et celles de la procé-
dure avec la Publicité en 1 clic

O et faciliter la constitution du dossier de consultation complet, utile en
cas de contrdle, d'audit ou de contentieux.

En fonction du mode de publication choisi, certains champs de l'avis peu-
vent étre préremplis automatiquement a partir des données saisies dans la
consultation (ex.: objet, lots, criteres, dates). Ce préremplissage concerne no-
tamment la publicité en un clic, mais ne s'applique pas systématiquement
a tous les types d'envois (ex. : format libre ou annonce vers JAL).

Utiliser la plateforme permet également de

O gagner du temps, en limitant les saisies manuelles redondantes ;

O réduire les erreurs grace a un seul point de gestion ;

O suivre et historiser facilement les envois d’avis, quels que soient les sup-
ports utilisés (BOAMP, JOUE, JAL, ou autres).

En publiant les avis depuis la plateforme, 'agent assure la sécurité de la pro-
cédure tout en simplifiant la gestion administrative.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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2 > Acceés aux fonctionnalités de publicité 7 I 51

2.Acceés aux fonctionnalités de publicité

2.1. Prérequis

Pour créer et gérer un avis de publicité sur la plateforme Local Trust - MPE,

certaines conditions doivent étre respectées.

O Rappel réglementaire :
La publication d'un avis de publicité doit respecter les dispositions pré-
vues par le Code de la coommande publique, notamment l'article R2131-
20, qui précise que la publication nationale ne peut intervenir avant la
publication au Journal officiel de I'Union européenne (JOUE), sauf excep-
tion.
En publiant l'avis directement depuis la plateforme, I'agent bénéficie
d'une saisie sécurisée grace a la récupération automatique des données
via le concentrateur Atexo et réduit les ressaisis.
Pour garantir la conformité et la diffusion immédiate dés que possible, il
est indispensable d'activer la publicité dés la création de la consultation.

Pour cela, cocher la case suivante dans I'onglet 1 - Identification :

« Je souhaite publier un avis de publicité depuis cette plateforme pour cette
consultation (sans ressaisie) »

© coenarr O @ voiniss 0wt Ot B

Cette action a plusieurs effets :

O Elle active l'onglet 2 — Données complémentaires, dans lequel I'agent
doit saisir les informations nécessaires a la publicité (Cela permet le pré-
remplissage des modules de publicité et de rédaction (REDAC)) ;

O Elle rend visible I'onglet 9 — Publicité, a partir duquel I'agent pourra gé-
nérer et envoyer les avis ;

Cette saisie unique permet de gagner du temps et d'assurer une cohérence
des informations entre tous les éléments de la consultation.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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2 > Accés aux fonctionnalités de publicité

211.Non apparition
de la case « Je
souhaite publier un
avis de publicité » -
Modification du
paramétrage des
types de
procédures pour la
publicité

212. Création d'un
compte BOAMP

2.1.21. Ajout du
compte BOAMP sur
le profil Acheteur

Si la case a cocher « Je souhaite publier un avis de publicité depuis cette pla-
teforme pour cette consultation (sans ressaisie) » n'apparait pas, cela peut
provenir du paramétrage de la procédure sélectionnée. Celle-ci peut avoir
été configurée de maniere a ne pas permettre la publication d'un avis depuis
la plateforme.

L'agent habilité, disposant des droits d'administration, peut accéder au menu
Administration > Paramétrage des procédures afin de modifier ce paramé-
trage et rendre la fonctionnalité de publicité disponible pour la procédure
concernée.

stion  LIETE

atexo N

Mathieu BERTAULT o.

Administration

Paramétrage Administration Métier

Newsletter Actions spécifiques Sociétés exclues

Messages aux Agents

Plate-forme Service
Crée

Recherche avancée

Certificats électroniques

Gérer Certificats des fournisseurs

Administration SPASER
Confi SPASER

En s’assurant que la publicité est activée pour le type de procédure concerné
par la consultation.

Autres

Publicite

Publier un avis depuis cette plateforme

0) Non Affiché ] Fige

@ oui Affiche [ | Figé

Uonnees complementaires REDAC

Saisie données complémentaires

En lI'absence de compte BOAMP, il est nécessaire d’'en créer un directement
sur le site du BOAMP : https://acheteur.boamp.fr/pages/mon-compte-ache-

teur/

La publication d'avis de publicité sur le BOAMP nécessite la transmission au
support des informations liées au compte BOAMP de la structure.

Attention : toute publication effectuée via ce compte fera I'objet d'une fac-
turation directe par le BOAMP.

Ces informations peuvent étre renseignées depuis le menu Administration,
section Gérer les comptes BOAMP.

Service

Gérer les Services

Gérer les Agents

Gérer les Habilitations

Gérer les comptes BOAMP
Gerer les comptes Moniteur
Comptes JAL

Gérer les favoris de publicité
Clés de chiffrement
Fournisseurs de documents
Gestion des mandataires

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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2 > Accés aux fonctionnalités de publicité

2.1.2.2. Message
d’erreur : « Nous
n’avons pas réussi a
accéder a votre
compte BOAMP »

Il est possible d'ajouter un compte BOAMP pour son propre service ou pour
un autre service.

Seuls les champs « Identifiant », « Mot de passe » et « Adresse électronique »
sont requis. Il est recoommandé d'indiquer que le site BOAMP utilisé est un
site de Production, et de vérifier la saisie correcte du champ Type d'orga-
nisme.

Ajouter / modifier un compte de publicité
Identification du compte BOAMP

Cliquez ici pour savoir comment obtenir les éléments d'identification demandés ci-dessous

Identifiant ‘ ‘

Mot de passe ‘ ‘

Adresse électronique | ‘

Site BOAMP (@® Démonstration
(sélectionnez cette option si vous souhaitez envoyer des annonces de TESTS GRATUITES aux sites
des Journaux Officiels. Cette option est réservée aux plates-formes de TEST et de FORMATION)
Q Production

(sélectionnez cette option si vous souhaitez envoyer des annonces REELLES PAYANTES aux sites
des Journaux Officiels. Cette option est réservée a la plate-forme de PRODUCTION )

Les paramétres du compte permettent de gagner du temps et de simplifier la saisie des avis de publicités au format XML suivants

» Avis Marché National (BOAMP)

b Avis MAPA (BOAMP)

» Avis marché (JOUE)
S'ils sont r és, les champs ci-d: seront repris dans les avis créés via ce compte.Les valeurs de ces champs pourront étre modifiées lors de
Tédition ou de la modification des avis concernés. Modifier un paramétre du compte n'impacte pas les avis XML déja inttialisés.

Parameétres du compte

Type d'organisme [Etat v |

Correspondant ‘ ‘

Nom de lorganisme

\
Adresse postale ‘ ‘
\

Code postal

En cas d'apparition du message d'erreur suivant lors de la sélection du
compte BOAMP avant I'envoi d'un avis de marché:

« Nous n'avons pas réussi a accéder a votre compte BOAMP. Veuillez vérifier
que les éléments indiqués dans la partie Administration (Mot de passe et
Adresse électronique de connexion) sont bons. Si ce n'est pas le cas, nous
vous invitons a effectuer une modification et a réessayer. Sinon, veuillez con-
tacter le support. »,

voici les étapes a suivre :

1-Sélection du compte BOAMP.

Pour envoyer vatre p devez choisir Sivous navez
BOAMP, veulez renseigner un compte ‘Administration > Gérer

OAMP. Veuilez
o nest pas o cas,
2-Facturation

Procéder aa facturation via Chorus

3-Validation

En cliquant sur valider vous ne pourrez plus supprimer ni modifier votre avis & mins de créer un avis rectificatf depuis cette page aprés que
Tavisait ¢ publie

P

O  Allez dans > Administration > Gérer les comptes BOAMP

Service

Gérer les Services

Gérer les Agents

Gérer les Habilitations

Gérer les comptes BOAMP
Gerer les comptes Moniteur
Comptes JAL

Geérer les favoris de publicité
Clés de chiffrement
Fournisseurs de documents
Gestion des mandataires

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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2 > Accés aux fonctionnalités de publicité 10 I 51

O  Sélectionner le compte concerné et cliquer sur Modifier pour consulter
I'ldentifiant et le Mot de passe enregistrés.

Ajouter / modifier un compte de publicité
Identification du compte BOAMP

Cliquez ici pour savoir comment obtenir les éléments d'identification demandés ci-dessous

Identifiant [aTEXO |

Mot de passe | ATExOConcentrateur2024++ |

Adresse électronique \ produit mpe@atexo.com \

Site BOAMP (@ Démonstration
(sélectionnez cette option si vous souhaitez envoyer des annonces de TESTS GRATUITES aux sites
des Journaux Officiels. Cette option est réservée aux plates-formes de TEST et de FORMATION)

Production

(sélectionnez cette option si vous souhaitez envoyer des annonces REELLES PAYANTES aux sites
des Journaux Officiels. Cette option est réservée a la plate-forme de PRODUCTION )

Les paramétres du compte permettent de gagner du temps et de simplifier la saisie des avis de publicités au format XML suivants

» Avis Marché National (BOAMP)
» Avis MAPA (BOAMP)
» Avis marché (JOUE)

S'ils sont renseignés, les champs ci-dessous seront repris dans les avis créés via ce compte.Les valeurs de ces champs pourront étre modifiées lors de
I'édition ou de la modification des avis concernés. Modifier un paramétre du compte n'impacte pas les avis XML déja initialisés.

O  Serendresur le site https://saisie.boamp.fr/connexion et vérifier les infor-
mations utilisées :

- Le Nom d'utilisateur doit correspondre a I'ldentifiant indiqué dans
la plateforme.

- Le Mot de passe doit étre identique.

(5]
EPUBLIQUE BOAMP-fr
NCAISE e " .
Bulletin officiel des annonces des marchés publics

@ Paramétres d'affichage

Accueil

Se connecter a son compte

Quels sont vos identifiants ?

Nom d'utilisateur

Mot de passe

_

Mot de passe oublié ?

Pas encore de compte ?

Se connecter

O Siunedifférence est constatée, corriger les informations directement via
Modifier un compte de publicité dans la section Administration.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025 ﬁ



2 > Accés aux fonctionnalités de publicité

2.2.Accéder au module de publicité depuis le tableau de

bord

A tout moment, y compris aprés l'attribution, 'agent habilité peut accéder a
la page de publicité en sélectionnant « Autres actions », puis « Publicité ».

2.3.Préparer sa publicité : les éléments a remplir en

amont

231 Onglet
Identification

232. Onglet
données
complémentaires

Afin de bénéficier du préremplissage automatique des avis de publicité via
la plateforme Local Trust — MPE (dans les cas avec saisie sans ressaisie,
comme la publicité en un clic ou via le module MOL BOAMP/JOUE), 'agent
doit préparer correctement sa consultation en amont.

Cette section ne s'applique pas aux cas de publicité hors plateforme (par
exemple, ajout manuel d’'un fichier ou d'un lien URL), pour lesquels aucun
champ n’est repris automatiquement.

Avant de pouvoir enregistrer la consultation sur la plateforme, 'onglet Iden-
tification doit étre complété. Cet onglet contient également des informa-
tions récupérées spécifiquement pour la publicité. Pour le suivi de la com-
plétion d'une consultation, I'agent doit se référer au guide agent.

L'agent habilité doit compléter I'onglet Données complémentaires, en ren-
seighant I'ensemble des champs marqués d'un astérisque rouge, indiquant
leur caractere obligatoire. Pour plus de précisions sur la saisie, il peut se ré-
férer au guide agent.

En bas de l'onglet, la section dédiée aux avis de publicité doit également étre
complétée. Un favori de publicité peut étre créé ou sélectionné depuis I'es-
pace Administration, afin de faciliter la réutilisation des informations lors de
prochaines consultations.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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2.3.21. Ajout de favoris Pour ajouter un favori de publicité dans I'administration, I'agent habilité doit
- .(.:Ie publicité dans se rendre dans le menu Administration, puis cliquer sur « Gérer les favo-

I’Administration ris de publicité ».

Service

Gérer les Services

Gérer les Agents

Gérer les Habilitations

Gérer les comptes BOAMP
Gérer les comptes Moniteur
Comptes JAL

Gérer les favoris de publicité
Clés de chittfrement
Fournisseurs de documents
Gestion des mandataires

L'agent habilité peut alors créer un favori pour son service ainsi que pour un
autre service.

Paramétrages > Gérer les favoris de publicité

Administrer un Service

@ Mon Service DEMO - Organisme de démonstration ATEXO

O Autre Service |DEMO / DGAC - Direction Générale de FAviation Civiie v

Gérer les favoris de publicité

Nom favori Modifier  Supprimer

TestKLE o )

@ Ajouter un favori

2.32.2.2. Modifications Sidansl'onglet 2 - Données complémentaires, 'agent habilité a sélectionné
des informations du un favori de publicité et coche la case « Mettre a jour en favoris les informa-
favori depuis la tions saisies ci-dessous », alors toute modification apportée aux sections «
consultation Adresses et correspondants pour cet avis » et « Régime financier » sera enre-

gistrée dans son favori pour toutes les consultations futures.

Si 'agent habilité ne coche pas cette case, les modifications n'auront d'im-
pact que pour la consultation en cours.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025 ﬁ
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2.3.3.

L’'onglet Lot

Lorsque la consultation est allotie, des informations complémentaires doi-
vent étre ajoutées pour chagque consultation dont le module de publicité est
activé. Lors de la création des lots, I'agent habilité doit remplir les champs
signalés par un astérisque rouge. Les données saisies a ce niveau seront spé-
cifiques a chaque lot, tandis que celles renseignées dans les données com-
plémentaires s'appliqueront a 'ensemble de la consultation.

Ajouter/modifier un lot
Détail du lot Le symbole * indique les champs obligatoires
N° du lot* ( |
Intitulé du lot* ‘ ‘
Description succincte* a
v
VZ
Catégorie du lot * [ Toutes les catégories — v [
CPV du lot * & e
Mot(s) clé(s) ou code CPV v
Le code CPV principal doit étre cohérent avec la catégorie sélectionnée ci-dessus
Catégorie "Fournitures™ : codes CPV allant de 03XXXXXX a 44XXXXXX, ainsi que 48XXXXXX
Catégorie "Travaux" : codes CPV de la forme 45XXXXXX
Catégorie "Services" : codes CPV allant de 49XXXXXX & 98XXXXXX
Achat . c ) sociale(s) * O oui O Non (2]
g ) ) O oui O Non
| Données complémentaires |
B Durée maximale du marché
Durée ferme * Sélectionnez v |0
(O Marché reconductible
B Critéres d'attribution
Critére(s) d'attribution* v e
B CCAG - variantes
CCAG de référence * ‘Sélectrennez N ]0
Variantes (O variante autorisée
O variante exigée
B valeur estimée
Publication du montant: O Oui @ Non Valeur estimée du lot ] EURHT

Si l'agent importe les lots, la section des données complémentaires ne sera

pas remplie, car elle
devra donc vérifier
quante.

n'est pas incluse dans le fichier d'import. L'agent habilité
chaque lot pour compléter cette information man-

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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2.4. Réaliser un test d’envoi au BOAMP+JOUE en
préproduction et en recette

Pour effectuer des tests d'envoi en préproduction et en recette, 'agent ne
peut pas les réaliser avec un compte BOAMP facturable sinon I'entité sera
facturée par les différents tests.

Il est recoommandé d'utiliser le compte de test suivant:
O Identifiant : ATEXO

O Mot de passe : ATEXOConcentrateur2024++

O  Email : produit mpe@atexo.com

Pour ce qui est de Chorus, le compte de test n'est pas lié aux données de
production de Chorus. Ainsi un SIRET réel ne fonctionnera pas. Il est conseillé
de tester avec les quatre SIRET suivants:

SIRET Code service obliga-| Numéro d'engage-
toire ? ment obligatoire ?

00000000093639 oui oui

00000000064152 non oui

00000000121952 oui non

00000000218377 non non

Pour ce qui est du numeéro d'engagement, 'agent peut utiliser celui-ci pour
les tests : 0000169315

Une fois la consultation complétée, 'agent habilité pourra rédiger ou ajouter
I'avis de publicité directement depuis I'onglet 9 de la création de consulta-
tion, ou bien via le module de publicité accessible depuis le tableau de bord.
Dans ce dernier cas, il suffit de sélectionner la consultation concernée, puis
de cliquer sur « Autres actions » > « Publicité ».

Les deux méthodes offrent un accés identique au processus de rédaction et
d’'envoi de 'avis.

2.5.Informations complémentaires

251 Nouveau
bouton FAQ

Un nouveau bouton est disponible sur la page Publicité ou depuis 'onglet 9
- Publicité.

En cliguant dessus, I'agent peut ouvrir un PDF dans une nouvelle fenétre de
navigation, regroupant les réponses aux questions fréquentes sur la publica-
tion des avis.

Ce document sert de FAQ pour accompagner I'agent dans I'utilisation de la
fonctionnalité Publicité en un clic et des autres options de publication.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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3.La Publicité en un clic

La publicité en un clic est un concentrateur congu par ATEXO permettant de
simplifier la publication des avis de marché. Il s'appuie sur les données déja
saisies dans la consultation — notamment celles des onglets Données Com-
plémentaires et Lot en cas de consultation allotie — pour préremplir auto-
matiqguement tous les champs obligatoires de l'avis.

Ainsi, 'agent habilité peut transmettre I'avis au BOAMP et / ou au JOUE en
un seul clic, sans ressaisie manuelle.

Si certains champs obligatoires ne sont pas complétés automatiquement, il
est recommandé de le signaler au support.

3.1. Liste des avis disponible depuis la Publicité en 1 clic

Le Publicité en 1 clic met a disposition les avis suivants depuis la plateforme
LT-MPE via le concentrateur ATEXO.

Avis de marché:

Eform 16 - Avis de marché - directive générale, régime ordinaire
Eform 17 — Avis de marché - directive sectorielle, régime ordinaire
Eform 23 - Avis de concours — directive générale, concours

Eform 21 - Avis de marché - directive sectorielle, régime assoupli
Eform 20 - Avis de marché — directive générale, régime assoupli
Formulaire National Standard

cNeNeNeNeNe

Avis d'attribution :

O  Eform 29 - Avis d'attribution de marché - directive générale, régime or-
dinaire

O Eform 30 - Avis d'attribution de marché — directive sectorielle, régime
ordinaire

O  Eform 33 - Avis d'attribution de marché — directive générale, régime as-
soupli

O Eform 34 — Avis d'attribution de marché — directive sectorielle, régime
assoupli

O Eform 36 - Avis de résultats de concours — directive générale, concours

O  Formulaire National Standard — avis d’attribution

Avis de préinformation :

O  Eform 4 - Avis de préinformation utilisé uniquement a titre d'information
—directive générale

O Eform 5 - Avis périodique indicatif utilisé uniquement 3 titre d'informa-
tion — directive sectorielle

O Eform 7 - Avis de préinformation utilisé pour raccourcir les délais de ré-

O

ception des offres — directive générale

Eform 10 - Avis de préinformation utilisé comme appel a la concurrence
—directive générale, régime ordinaire

Les avis actuellement indisponibles sont en cours d'élaboration et seront
prochainement accessibles.

P
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321 Sélection du
support

Il est recommandé de compléter 'ensemble des informations disponibles
dans l'onglet Données complémentaires, ainsi que dans l'onglet Lots si la
consultation est allotie, avant d'accéder a I'onglet Publicité.

Une fois dans I'onglet Publicité, il est possible de cliquer sur Choisir d'autres
supports de publicité pour sélectionner les canaux de diffusion souhaités.

@ réentiction © voriisicomplicanaires ©

Modification d'une consultation

Ma sélection de support(s) pour les avis nationaux

§ Aucun support ' été chois. Chos des supports

Ma sélection de support(s) pour les formulaires européens (formulaire & saisir)

§ Aucun support 'a éeé chosi. Choix des supps

© rices © vossics O rcs

© ruicis E

Enegistrer et aler au tableau de bord | Envegistrer et rester sur cette page

Puis sélectionnez au choix :
O BOAMP+JOUE via Atexo :

O BOAMP via Atexo
O  JOUE via Atexo

8 Supports Nationaux
Supports Européens
JAL @ PQR

78 - Yvelines

Ajoutez des départements ~

BOAMP:

Liste des supports éligibles pour les départements choisis:

Via atexo Nouveau ! Votre avis de publicité en un clic grace au pré-remplissage de 100% des champs obligatoires

BOAMP.,+

Via atexo Nouveau ! Votre avis de publicité en un clic grace au pré-remplissage de 100% des champs obligatoires

Via atexo Nouveau ! Votre avis de publicité en un clic grace au pré-remplissage de 100% des champs obligatoires
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Il convient ensuite de sélectionner un type d'avis. Une fois cette action réali-
sée, lavis s'affiche en haut de la liste des supports présélectionnés.

Ma sélection de support(s) pour I'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire & saisir)
BOAMP. + o
Loue

via atexo | (D)

@ Nous récupérons lo

provenant de laconsultaton et de v

Ma sélection de support(s) pour les avis nationaux

1 Aucun support n'a été choisi. Choix des supports ci-dessous.

Deux étapes automatiques se suivent pour les avis européens :
O  Pré remplissage de 'avis avec les données que I'agent a saisies

O  Vérification si I'avis est prét a &tre envoyé, si tous les champs obligatoires
sont bien remplis.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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3.3.L’avis européen de préinformation

331 La sélection La sélection de 'avis se fait dans I'onglet 9-Publicité. Pour pouvoir le générer,

de I'avis I'agent doit avoir pré-remplil'onglet 2-Données Complémentaires et l'onglet
3-Lots pour les champs obligatoires.

En savoir plus sur: https.//www.boamp.fr

La publication au BOAME ¢

Avis de préinformation utilisé uniquement & titre d'information - directive générale

Avis de préinformation utilisé pour raccourcir les délais de réception des offres - directive générale

En savoir plus sur: https ifmasaaanapfng

332. Un unique La date prévue de publication d'un avis de marché n'est pas préremplie.
champ non rempli L'agent doit aller la saisir a la main.

automatiquement atexo

O Section 1 : Partie contractante et prestataire de services

Partie contractante et prestataire de services . .
H £ Liste de ND-ContractingParty : Acheteur

cerdle o]

Ce champ se situe dans > Procédure > Objet.
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3.4. Vérification de I'avis européen de Publicité en 1 Clic

3.4.1.1. Mon avis est Lorsque tous les champs obligatoires sont préremplis, l'avis est prét a étre
pré-rempli 2 100% envoyé.

Ma sélection de support(s) pour 'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire & saisir)

OIPRTRRPAPONY ... |

L'agent habilité doit cliquer sur « Visualiser (PDF) » pour consulter l'avis au
format PDF, tel qu'il sera transmis au JOUE.

Si le contenu convient, I'agent habilité peut cliquer sur le bouton « Envoyer
». Sinon, il doit sélectionner « Editer » pour apporter des modifications ou re-
venir a la consultation (voir le paragraphe « Les informations de mon avis ne
me conviennent pas »).

3.41.2. Mise a jour de L'avis destiné au BOAMP + JOUE ou au JOUE seul ne se met pas a jour auto-
I'avis matiguement en cas de modification des informations dans la consultation.
Aprés toute modification de la consultation, il est nécessaire de cliquer sur «

Réinitialiser » pour actualiser I'avis avec les dernieres données.

Ma sélection de support(s) pour l'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire & saisir)

soavp, + J
via atexo | (D)

Viuatser (porp romuateorg Eater 2, [T

Attention, cette opération effacera les modifications manuelles effectuées
précédemment dans le menu Editer de 'avis.

3.4..3. Mon avis n'est Siun ou plusieurs champs obligatoires sont manquants, I'avis ne pourra pas
pas prérempli a 100% étre envoyé et devra étre compléte.

Ma sélection de support(s) pour l'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire & saisir)

Visualiser (PDF) [ Réinitialiser & Editer 8, m
Ma sélection de support(s) pour les avis nationaux

En cliquant sur « Editer », 'agent peut consulter la liste des champs obliga-
toires non renseignés.

atexo "

0 Section 1: Partie contractante et prestataire de services

E Liste de ND-ContractingParty : Acheteur

s LT
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Deux cas de figure se présentent :

21| 51

O Sile champ peut étre complété dans la consultation (onglet Données
complémentaires), 'agent doit le renseigner a cet endroit, puis revenir a
I'onglet Publicité et cliquer sur « Réinitialiser ». L'avis sera alors régénéré
avec les données mises a jour. Attention, les modifications manuelles
précédemment apportées via le bouton « Editer » seront perdues.

Ma sélection de support(s) pour I'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire & saisir)

Visualiser (PDF) |y Réinitialiser g Editer 8, m

O  Sile champ n'est pas modifiable dans la consultation, il faudra le com-
pléter directement dans l'interface d'édition de l'avis, enregistrer les
changements, puis cliquer sur « Vérifier » pour s'assurer que l'avis est
complet. Une fois validé, I'agent pourra retourner a I'onglet Publicité, ac-

tualiser la page si nécessaire, et envoyer l'avis complet.

o Section 1: Partie contractante et prestataire de services

atexo "
H . e e
S

E Liste de ND-ContractingParty : Acheteur

N 1- Acheteur
Acheteur

ORG-0001

) - |
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3.5.Modifier I'avis de publicité européen

351 Les Si, aprés avoir visualisé le PDF de l'avis, une information ne convient pas,

informations de deux options s'offrent a I'agent pour modifier I'avis destiné au BOAMP +
. JOUE ou au JOUE seul :
mon avis ne me

. O Option 1- Modifier la consultation et réinitialiser I'avis
conviennent pas.

o O Option 2 - Modifier directement dans I'édition de I'avis en cliquant sur le
Je veux modifier bouton éditer.
mon avis.

3.511. Option 1 Modifier la consultation puis réinitialiser 'avis :

L'agent habilité peut effectuer les modifications directement dans la consul-
tation, par exemple en changeant I'intitulé d’'un lot. Aprés enregistrement, il
doit se rendre dans I'onglet Publicité et cliquer sur « Réinitialiser ». Attention,
les modifications manuelles précédemment réalisées via le bouton « Editer

» seront alors écrasées. L'avis sera régénéré avec les derniéres données de la
consultation.

Ma sélection de support(s) pour I'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire & saisir)
BoAMp,,+ Avis de marché - directive générale, régime ordinaire
viaatexo | (RN

v

de votre profi
+ Felciations | Votre avis est complet et prét 3 étre envoye.

Genére ou modifié e 13 mai 2025 3 17:20

3.5.1.2. Option 2 Modifier directement l'avis via l'interface d'édition :

L'agent habilité peut également corriger les champs souhaités directement
dans linterface d'édition en cliquant sur le bouton « Editer ».

Ma sélection de support(s) pour l'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire & saisir)

BOAMP.,+E e e ratehe < drecA Eonerale g relnae

Viaatexo | (D

avis est complet et prét 4 étre envoye.
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3.6.Envoi de I'avis au BOAMP et / ou JOUE

361 Envois de
I'avis

En cliguant sur « envoyer » une pop-in s'affiche :

1 - Sélection du compte BOAMP

Pour envoyer votre publicité vous devez choisir un des comptes BOAMP enregistrés sur cette plateforme. Si vous n'avez pas encore de
compte BOAMP, veuillez renseigner un compte BOAMP sur cette plateforme dans > Administration > Gérer les comptes BOAMP.

2 ( test@test.com ) +
Nous n'avons pas réussi a accéder a votre compte BOAMP. Si vous avez les droits, veuillez vous rendre dans Administration, dans Paramétrage > Service
> Gérer les comptes BOAMP en cliquant ici.Vous pourrez alors modifier le Mot de passe et I'ldentifiant de connexion de votre compte BOAMP pour qu'ils
correspondent & ce que vous saisissez lorsque vous vous connectez sur le site https://saisieboamp.fr/connexion. Si vous n'avez pas les droits, veuillez
contacter votre administrateur.

2 - Facturation

Procéder a la facturation via Chorus :

3 - Validation

En cliquant sur valider vous ne pourrez plus supprimer ni modifier votre avis a moins de créer un avis rectificatif depuis cette page aprés
que l'avis ait été publié.

€ Annuler + Valider

O |l faut sélectionner le compte BOAMP utilisé pour I'envoi, ce compte sera
facturé par le BOAMP.
Indiquer si la facturation doit passer par Chorus. Si le SIRET de l'orga-
nisme est reconnu par I'’API Chorus, la facturation via Chorus sera obli-
gatoire, car le BOAMP n’accepte pas d'avis sans facturation Chorus lors-
gue le SIRET dispose d'un compte Chorus.

Le SIRET est automatiquement prérempli avec celui de I'organisme. L'appel
a I'API Chorus détermine si le code de service et le numéro d'engagement
sont requis pour ce SIRET. Selon le code de service choisi, le numéro d’enga-
gement peut devenir obligatoire.

2 - Facturation
Procéder a la facturation via Chorus :

Numeéro de siret: * Code de service : Numéro d'engagement :

21750001600019

Le Siret est reconnu par Chorus et actif. Aucune information complémentaire n'est attendue. Vous pouvez valider.

Une fois tous les champs obligatoires complétés, 'envoi peut étre effectué.
Il convient de noter que la publication par le JOUE peut parfois prendre
jusgu’a 48 heures.

3.7.Publication de I'avis européen

371, L'avis est
publié

Une fois I'avis publié, cet écran s'affiche :

BOAMP, +§ Avis de marché - directive générale, régime ordinaire s
Support stat Commentaire Envoyilo Publié e Actions

BOAMP Publié 11/03/2025 15:46:40 1200312025 17:00:01 u a
253969

JouE Publié 13/03/2025 0:00:00 n n
10494-2025

Créer un rectificatif (7

Dans la section Actions, il est possible de télécharger ou de visualiser en ligne
I'avis publié au BOAMP ainsi qu'au JOUE.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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3.8.Refus de I'avis européen

3.81. L'avis est
refusé

BOAMP&&

Via atexo

support e Commantsire Envoyéle Publisle Actions

Générer un nouvel envoi &

O  Encliquant sur l'icdne en forme d'ceil dans la colonne « Commentaire »,
I'agent habilité peut consulter la raison fournie par le BOAMP.

Rapport de validation

Type : Error | Code d'erreur : cvc-pattern-valid | Ligne : 377 | Colonne : 41\

Type : Error | Code d'erreur : cvc-type.31.3 | Ligne : 377 | Colonne : 41\

€ Fermer

O En sélectionnant une erreur, une information complémentaire s'affiche.
Rapport de validation

Type : Error | Code d'erreur : cvc-pattern-valid | Ligne : 377 | Colonne : 41}

Value '2000705480001" is not facat-valid with respect to pattern '[0-9}{14} for type 'typeSIRET"

Type : Error | Code d'erreur : cvc-type.3.13 | Ligne : 377 | Colonne : 41\

Par exemple, dans le cas présenté, le SIRET ne comporte pas les 14 caractéeres
requis.

Sile rapport d'erreur du BOAMP n’est pas clair, il est conseillé de transmettre
une capture d'écran au support, aprés avoir consulté le détail de I'erreur en
cliquant dessus.
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3.9.Avis rectificatif européen

391 Avis La date limite de remise des offres a été repoussée et il est nécessaire de le
rectificatif signaler en envoyant un avis de publicité rectificatif au BOAMP + JOUE ou
au JOUE seul ?

La démarche est simple : commencer par modifier la consultation puis en-
registrer les changements.

Ensuite, cliquer sur le bouton « Créer un rectificatif ».

BOAMP, + ] At ot e S ke el eaime Srdloae

viaatexo ) (D)

support et Commentaire

Actions

Créer un rectificatif (£

Cette action générera un second avis intégrant les données actualisées de
la consultation, prét a étre envoyé.

Le numéro de l'avis précédent y sera clairement mentionné.

-] Avis de marché - directive générale, régime ordinaire - AVIS RECTIFICATIF

Vaareo) (D

is antériour modifé. Nhésitoz pas & préc

Visualisor (PDF) B Reinitialiser & Editer 3, [EASCR]

3.10. Prérequis pour un remplissage a 100% de I'avis

d’attribution

Pour que l'avis d'attribution soit a 100% pré-rempli, il faut que lI'agent :

O

O

Ai rempli 'onglet 2-Données Complémentaires lors de la création de la
consultation

Ai indiqué des critéres d'attribution avec pondération lors de la création
de la consultation ou dans I'analyse des offres.

Al attribué la consultation et tout ou partie de ses lots en cas de marché
alloti. En effet, au moins un lot doit avoir été attribué. Un lot sans décision
définie aura pour résultat dans le eForm29: « Le lauréat n'a pas encore
été choisi, mais la mise en concurrence est toujours en cours »

Ai prérempli la fiche contrat notamment le montant du contrat et la
date réelle de notification du contrat.

Airempli le champ Catégorie de I'entreprise dans le Composant contrat
s'il ne I'est pas déja. (I'agent doit passer « voir tous les contrats », « tableau
de bord » puis « Tous les attributaires et contractants »)

Catégorie |
Grande Entreprise
Petite ou Moyenne Entreprise

Etablissements (4) Entreprise de Taille Intermédiaire

A Etablissements enregistrés (Masquer tous les contacts)

Attention, pour pouvoir envoyer I'avis, I'agent doit avoir rempli au moins
un mot descripteur dans l'onglet 2-Données Complémentaires. Si I'agent

n’a plus accés a l'onglet 2-Données Complémentaires et qu’il n'a pas
rempli de mot descripteur, Il sera impossible d’envoyer I'avis via la publi-
cité en un clic.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025
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3.11. Sélection de I'avis d’attribution

Depuis >Passation > Toutes les consultations rechercher la consultation qui
doit étre a I'étape « Décision ».

Cliquez sur « Autres actions » puis sur « Publicité ».

(el ev]c]on ol

£ 27/03/2025 17:00

Q Déta'ls

@ Publicité

B2 Messagerie s

Ainsi, 'agent peut sélectionner un « Avis d’attribution - directive générale,
régime ordinaire » pour:

O  Pour le BOAMP et le JOUE via ATEXO
O  Pour le JOUE uniguement via ATEXO

BOAMP,.+

IR ERS 5 (el ll Nouveau ! Votre avis de publicité en un clic grice au pré-remplissage de 100% des champs obligatoires

BRIl Nouveau! Votre avis de publicité en un clic grace au pré-remplissage de 100% des champs obligatoires

BOAMP:+E Sélectionnez un fype davis

e -

(Viaatexo ) (EEERER <oooere e
Avis d'attribution de marché — directive générale, régime ordinaire

La publication au BOAMP et al a.is emen rmation — dire

s de préinformation utilisé uniqueme

t 3 titre d'inform ctive générale

www.boamp.fr/
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3.12. Complétion de I'avis d’attribution

La suite du processus est identique a celle déja connue de I'agent avec
'eForm 16.

Le concentrateur ATEXO préremplis les critéres d'attribution comme suit :

5.1.10 Critéres d’attribution
Critere:
Type: Prix
Description: prix
Catégorie du critére d’attribution seuil: Pondération (pourcentage, valeur exacte)
Nombre critére d’attribution: 56
Critére:
Type: Qualité
Description. mémoire technique
Catégorie du critére d’attribution seuil: Pondération (pourcentage, valeur exacte)
Nombre critére d’attribution: 44

Pour ce qui est de la partie Résultat :
O Silelot n'a pas encore été attribué :

6.1 Résultat — Identifiants des lots: LOT-0003
Le lauréat n’a pas encore été choisi, mais la mise en concurrence est toujours en cours.

O  Sile lot est sans suite ou infructueux :

6.1 Résultat - Identifiants des lots: LOT-0002
Aucun lauréat n’a été choisi et la mise en concurrence est clos.
La raison pour laquelle un lauréat n’a pas été choisi: Autre

O Silelot a été attribué:

6.1 Résultat - Identifiants des lots: LOT-0003
Au moins un lauréat a été choisi.

6.1.2 Informations sur les lauréats
Lauréat:

Nom officiel: Atexo

Offre:

Identifiant de I'offre: Offre pour le lot 3 de Atexo

Identifiant du lot ou groupe de lots: LOT-0003

Sous-traitance: Non

Informations relatives au marché:
Identifiant du marché: 2025F00177
Organisation qui signe le marché: ATEXO

6.1.4 Informations statistiques
Offres ou demandes de participation regues:
Type de soumissions regues: Offres
Nombre d’offres ou de demandes de participation regues: 1
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3.13. Compléter le eForm 17 - Avis de marché directive
sectorielle, régime ordinaire

Pour finaliser lI'avis eForm 17 — directive sectorielle, régime ordinaire, 'agent

doit compléter certains champs dans les différents onglets de la consulta-
tion.

1. Code erreur: « Les informations au titre de 'ND-OptionsAndRene-
wals' sont manquantes (I'élément 'cac:ContractExtension' est obli-
gatoire dans ce cadre: /*/cac:ProcurementProjectLot[cbc:ID/@sche-
meName='Lot']/cac:ProcurementProject) »

Pour que ce code erreur disparaisse, il faut aller dans chacun des lots,
dans I'onglet « Procédure de passation ». Faites un CTRL+F et chercher
« BT-58-Lot ». Remplissez ce champ. Enregistrer et Vérifier.

2. Code erreur: « Les informations au titre de 'ND-PaymentTerms'
sont manquantes (I'’élément 'cac:PaymentTerms' est obligatoire
dans ce cadre: /*/cac:ProcurementProjectLot[cbc:ID/@sche-
meName='Lot']/cac:TenderingTerms) »

Pour que ce code erreur disparaisse, il faut aller dans chacun des lots,
dans I'onglet « Conditions de passation du marché ». Faites un CTRL+F
et chercher « BT-77-Lot ». Remplissez ce champ. Enregistrer et Vérifier.

Montage financier (CIRGER-LC

3. Code erreur: « 'Une garantie est requise' (BT-751-Lot) est obligatoire
(dans "17 - Avis de marché - directive sectorielle, régime ordi-
naire') »

Pour que ce code erreur disparaisse, il faut aller dans chacun des lots,
dans I'onglet « Informations sur la présentation ». Faites un CTRL+F et
chercher « BT-751-Lot ». Remplissez ce champ. Enregistrer et Vérifier. Si

I'agent saissi la valeur « oui » alors le champ BT-75-Lot devient obliga-
toire.

Garantie financiera

E

8
N
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4. Code erreur: « 'Un groupe de soumissionnaires auquel un marché
est attribué doit revétir une forme juridique donnée' (BT-761-Lot)
est obligatoire (dans "17 — Avis de marché - directive sectorielle, ré-
gime ordinaire') »

Pour que ce code erreur disparaisse, il faut aller dans chacun des lots,
dans I'onglet « Conditions de passation du marché ». Faites un CTRL+F
et chercher « BT-761 ». Sélectionnez la valeur « oui » ou « non ». Enregis-
trer et Vérifier. Si I'agent saissi la valeur « oui » alors le champ BT-76-Lot
devient obligatoire.

Informations relatives a la présentation tardive

Un groupe de soumissionnaires auquel un marché est attribué doit revétir une forme juridique donnée (CIEAR}Lot)*®
‘ non

Forme juridique que doit revétir un groupe de soumissionnaires auquel un marché est attribué (BT-76-Lot)®

6000

Informations sur le soumissionnaire tardif ND-LateTendererinformation

Informations complémentaires (BT-772-Lot)®

5. Code erreur: « 'Conditions relatives a I'’exécution du contrat' (BT-70-
Lot) est obligatoire, sauf quand: 'Code de I'obligation d’exécution’
(OPT-060-Lot) n’est pas rempli (dans "17 — Avis de marché - directive
sectorielle, régime ordinaire') »

Pour que ce code erreur disparaisse, il faut aller dans chacun des lots,
dans I'onglet « Conditions de passation du marché ». Faites un CTRL+F
et chercher « BT-70 ». Remplissez ce champ. Enregistrer et Vérifier.

3.14. Spécifique AOF

3141. Nombre
maximal de
participants

3.142. L'envoi d’avis

pour une
consultation

fortement allotie

Lorsque l'agent effectue un avis de type eforms pour un accord-cadre, le
champ BT-113-Lot « Nombre maximal de participants » devient obligatoire.
Il s'agit du nombre de lauréats envisagé pour chacun des lots.

Pour les appels d'offres de formation réalisés via formulaire, ces données
sont présentes dans I'excel d'import des lots uploadé depuis SEM.

Ainsi, nous préremplissons I'avis avec cette donnée dans le BT-113-Lot pré-
sent dans chaque lot dans I'onglet « Procédure de passation »

Nous avons effectué des améliorations pour avoir la possibilité d'envoyer des
avis européens pour des appels d'offres fortement allotis. Actuellement, cela
fonctionne pour 500 lots.
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4.La publicité au BOAMP via Atexo

4.1. Prérequis

30| 51

L'envoi d'un Formulaire National Standard, d'un MAPA ou d'un avis de typ

e

DSP-Délégation de Service public au BOAMP via Atexo ne peut se faire sans
avoir rempli 'onglet 2-Données Complémentaires et I'onglet 3-Lots si la
consultation est allotie. L'onglet 2-Données Complémentaires apparait
quand, sur 'onglet 1-ldentification, 'agent a coché la case « Je souhaite pu-
blier un avis de publicité depuis cette plateforme pour cette consultation

(sans ressaisie) »

Intitulé o

plateforme Je souhaite publier un avis de p

plateforme pour cette

Si cette case n'apparait pas, il faut contacter un administrateur du profil ache
teur.

4.2. Envoi d’'un Formulaire National Standard (FNS) au

BOAMP

421. Sélection de
I’avis Formulaire
National Standard

422. La
modification du
Formulaire
National Standard
au BOAMP

Pour sélectionner l'avis il faut aller dans la partie Publicité.

L'agent clique sur « Choisir d'autres supports de publicité » et cherche le sup-

port BOAMP.fr via Atexo :

Liste des supports éligibles pour les départements choisis:
8 Supports Nationaux

8 Supports Européens.

8 AL PQR

BOAMP:

[RTTSER Il Nouvesu ! Votre avis de publicité en un clic grice au pré-remplissage de 100% des champs obligatoires

Dans « Sélectionnez un type d'avis », L'agent choisit « Formulaire National
Standard »

JOTTC TS OO TTTTCTTC

BOAMP:

Sélectionnez un type d'avis

Sélectionnez un type d'avis

Formulaire National Standard

B

Contrairement a I'envoi d'avis européens au BOAMP+JOUE ou au JOUE via
ATEXO, il n'existe pas de formulaire d'édition. Pour modifier un avis, I'agent
doit mettre a jour les informations directement dans les onglets de création
de la consultation : Identification, Données complémentaires, Lots.

Toute modification effectuée au niveau de la consultation est automatique-

ment prise en compte pour I'envoi. L'agent n'a pas besoin de cliquer sur un
bouton « réinitialiser ».

Les informations transmises au BOAMP peuvent étre vérifiées en cliquant
sur « Visualiser PDF ».
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4.2.21. Section 1 -
Identification de
I'acheteur

BOAMP:

Généré ou modifié le 13 juin 2025 a 16:54

Formulaire National Standard + o

Visualiser (PDF) I§

Pour plus d'information, voici la correspondance des données pour le For-

mulaire National Standard - avis initial :

Données
dans I'avis
FNS

Données dans la création de la consultation

d'acheteurs

Nom complet| © Onglet 2 - Données Complémentaires
del'acheteur | O Organisme qui passe le marché
O  « Nom de l'organisme »
N° national| © Onglet2 - Données Complémentaires
d'identifica- O Organisme qui passe le marché
tion O «Siret de 'organisme »
Ville O Onglet 2 - Données Complémentaires
O Organisme qui passe le marché
O «Ville »
Code Postal O Onglet 2 - Données Complémentaires
O Organisme qui passe le marché
O «Code postal »
Groupement | O Onglet 1- Identification
O

Consultation passée en groupement de commandes
dont je suis coordinateur
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4.2.2.2.Section 2 -
Communication

Données dans l'avis
FNS

Données dans la création de la consultation

Identifiant interne de
la consultation

O Onglet1- Identification
O Référence

L'intégralité des do-
cuments de la consul-
tation se trouve sur le
profil d'acheteur

Non modifiable. La valeur « oui » est indiquée par
défaut a date.

Utilisation de moyens
de communication
non communément
disponibles

Non modifiable. La valeur « non » est indiquée par
défaut a date.

Nom du contact

Onglet 2 - Données Complémentaires
Organisme qui passe le marché
« Correspondant »

Adresse mail du con-
tact

Onglet 2 — Données Complémentaires
Organisme qui passe le marché
« Courriel »

N° téléphone du con-
tact

Onglet 2 - Données Complémentaires
Organisme qui passe le marché
« Téléphone»

eNeNelleNoNal[eNeNe
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4.2.2.3.Section 3 -
Procédure

33| 51

Données dans I'avis FNS

Données dans la création de la
consultation

Type de procédure

O  Onglet1- Identification
|l existe deux cas.

Soit vous avez sélectionné une pro-
cédure personnalisée. Alors nous
nous basons sur l'information « ou-
verte » ou «restreinte » saisie sur
'onglet 1.

Soit il s'agit d'une procédure type
de la plateforme. A ce moment 1a
nous nous basons sur l'information
saisie au dessus du DCE. (phase
d'acces public ou phase d'acces
restreint)

Aptitude a exercer 'activité profes-
sionnelle conditions / moyens de
preuve :

O Onglet 2 - Données Complé-
mentaires

O Conditions de participation

O Aptitude & exercer lactivité
professionnelle conditions /
moyens de preuve

Capacité économique et financiére
conditions / moyens de preuve

O Onglet 2 - Données Complé-
mentaires

O Conditions de participation
O Capacité économique et finan-
ciére conditions / moyens de
preuve
Capacités techniques et profession-| O Onglet 2 - Données Complé-
nelles conditions / moyens de mentaires
preuve O Conditions de participation
O Capacités techniques et profes-
sionnelles conditions / moyens
de preuve
Technique d'achat O oOnglet 2 - Données Complé-
mentaires
O  Procédure
O  Technique d'achat
Date et heure limites de réception| O Onglet1- Identification
des plis O Date et heure limite de remise
des plis
Présentation des offres par cata- o Onglet_ 2 - Données Complé-
logue électronique mentaires
O  Procédure
O  Présentation des offres par ca-
talogue électronique
Réduction du nombre de candidats | O Onglet 2 — Données Complé-
mentaires
O  Procédure
O Nombre de candidats admis a
présenter une offre. Une valeur
fixe ou une valeur max dans la
fourchette ont été saisies.
Possibilité d'attribution sans négo-| O Onglet 2 — Données Complé-

ciation

mentaires
O  Procédure
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34 | 51

Possibilité d'attribution sans
négociation

L'acheteur exige la présentation de
variantes

Onglet 2 — Données Complé-
mentaires

Procédure
Variantes

Criteres d'attribution

o o0 0O O

Onglet 2 — Données Complé-
mentaires

Criteres d'attribution
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42.2.4.Section 4 -
Identification du
marché

4.2.2.5.Section 6 -
Informations
complémentaires

35| 51

Données dans I'avis FNS

Données dans la création de la
consultation

Intitulé du marché O  Onglet1- Identification
O Intitulé de la consultation
Code CPV principal O  Onglet1- Identification
O Code CPV
Type de marché O  Onglet1- Identification
O Catégorie Principale
Description succincte du marché O  Onglet1- Identification
O  Objet de la consultation
Lieu principal d'exécution du mar-| O Onglet1- Identification
ché O Lieu d'exécution
Durée du marché O Onglet 2 - Données Complé-
mentaires
O  Durée
La consultation comporte des| O Onglet 2 — Données Complé-
tranches mentaires
O Forme du marché public et
forme(s) de prix
O Case 3 cocher «Marché avec
tranche ferme et tranche(s) op-
tionnelles
La consultation prévoit une réserva-| Dans le cas non alloti:

tion de tout ou partie du marché

O  Onglet1- Identification
O Considérations sociales

O  Le marché public est réservé a
une des 3 options.

Dans le cas alloti, ces informations
sont au niveau de chaque lot.

Données dans I'avis FNS

Données dans la création de la
consultation

Visite obligatoire

O Onglet 2 - Données Complé-

mentaires
O Visite obligatoire
O  Oui/Non

Détails sur la visite

O Onglet 2 - Données Complé-

mentaires
O Visite obligatoire
O  Champ libre
Autres informations complémen-| O Onglet 9 - Publicité
taires O Pop-up « Informations Complé-

mentaires »
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4.3. Informations complémentaires

. Si vous souhaitez remplir des informations complémentaires a envoyer au
431. Informations P ple c Y
. A BOAMP vous devez passer par le bouton « Informations Complémentaires »
complémentaires

«
=]]

B
BOAMP;, oo sesomssonca
via atexo | (D

Date de création : 7 novembre 2025 a 16:36 Informati E i i iser (PDF) N RV L7}

Informations complémentaires

Informations complémentaires

4

€ Annuler B Enregistrer

L'information est reprise dans le PDF de visualisation

. Il peut arriver que le bouton « envoyer » ne soit pas cliquable. A ce moment
432. Informations .° g « yer » pas clig

N . lailyauratrés certainement une étoile rouge sur « Informations complémen-
obligatoires en taires » -

complément
BOAMP.fr Formulaire National Standard
Via atexo m

Date de création : 6 novembre 2025 3 17:56 Informations complé aires*g,  Visualiser (PDF)|§ m

Deux cas:

O Soit vous avez créé un accord-cadre. (type de contrat)

Type de contrat *

Accord-cadre a marchés subséquents mono-attributaire v

O  Soit vous avez indiqué que vous alliez réduire le nombre de candidats
admis a présenter une offre.

B Procédure

Nombre de candidats admis a présenter une offre @ Fixe

5|

Fourchette

2 champs obligatoires apparaitront alors dans la pop-up des informations
complémentaires :

O Identification des catégories d’acheteurs intervenant si accord-cadre
O  Critéres de sélection des candidats admis a présenter une offre
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Informations complémentaires

Informations complémentaires

Identification des catégories d'acheteurs intervenant *

Criteres de sélection des candidats admis & présenter une offre *

oire car

€ Annuler
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4.4. La Modification d’un avis

Contrairement aux avis européens, il n'est pas possible de modifier I'avis. Pour
pouvoir modifier I'avis, il faut modifier les informations dans les onglets de
création de la consultation.

Contrairement aux avis au BOAMP+JOUE, si I'agent effectue des modifica-
tions au niveau de la consultation, elles sont automatiquement prises en
compte. Il n'est pas nécessaire de cliquer sur un bouton « réinitialiser ».

La visualisation de I'avis se fait en cliquant sur « Visualiser PDF »

BOAMPfr Formulaire National Standard =
| via atexo m

Généré ou modifié le 13 juin 2025 & 16:54 Visualiser (PDF) [§

4.5. L'envoi d'un Formulaire National Standard
rectificatif au BOAMP via Atexo

Lorsque vous avez publié un avis au BOAMP via Atexo. Vous pourrez envoyer
un rectificatif en cliquant sur le bouton « Créer un rectificatif ».

BOAMP- Formulaire National Standard
Via atexo | m

Créer I'avis suivant | Créer un rectificatif ('

Vous devrez alors préciser les informations rectificatives. Vous pourrez les
modifier autant de fois que vous le souhaitez avant envoi.

Informations rectificatives

Veuillez préciser ci-dessous les raisons pour lesquelles vous souhaitez publier un avis rectificatif. Elles sont obligatoires et seront
publiées dans l'avis, dans la section "Informations rectificatives". En validant vous pourrez visualiser votre avis rectificatif avant envoi.

€ Annuler

4.6. L'envoi d'un Formulaire National Standard
d’attribution au BOAMP via Atexo
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Lorsque vous avez publié un avis au BOAMP via Atexo. Vous pourrez envoyer
un avis d'attribution en cliquant sur le bouton « Créer I'avis suivant ».

Les informations d'attribution seront récupérées automatiqguement depuis
I'écran de décision.
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5. La publicité avec le concentrateur
MarchesOnline

5.1. Accéder au concentrateur MOL

Lors de la complétion de la consultation, l'onglet 9 « Publicité » permet de
sélectionner les supports BOAMP (Bulletin Officiel des Annonces des Mar-
chés Publics) et/ou au JOUE (Journal Officiel de I'Union Européenne) qui se-
ront a compléter via le module Marché Online (MOL).

O Sélection du Support « MarchésOnline.com ».

i v
JoUE!

[EETESRell Mouveau ! Votre avis de publicité en un clic grace au pré-remplissage de 100% des champs obligatoires

LesEchos v

O Sélectionner le compte PIAMP (paramétré par I'administrateur)

Création/Suivi de la publicité via le MOL

A | ‘Salsir les avis sur le MOL [

‘Saisir les avis sur le MOL [

nline pour la publication de vos avis

O  Envoi et Publication : Une fois le formulaire complété, l'avis peut étre
soumis pour publication. L'envoi au BOAMP et/ou JOUE peut prendre
entre 48 a 72 heures pour étre effectivement publié.
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5.2.Créer un avis

O  Cliquer sur « Créer un avis »

Date de création : 23/10/2025
Procédure : Publication et dématérialisation

Avis en cours (0) Avis publiés (0) Avis rejetés (0)

Vous n‘avez aucun avis en cours

O Sélectionner « notre sélection assistée »

Créer un nouvel avis & partir de

Sélectionnez le procédé pour créer l'avis.

La liste

Notre sélection assistée .
de tous les formulaires

A

} 4 AA
3| Y

. =4

Une fois les critéres renseignés, une sélection Tous les formulaires s’affichent pour vous
de formulaires vous est proposée. permettre de choisir le plus adapté

O Sélection le type d'organisme de la structure.

Créer un nouvel avis & partir de vos critéres.

Précisez les informations suivantes pour trouver le formulaire adéquat

1. Type d’organisme
Collectivités territoriales et établissements publics territoriaux
Etat et établissements publics nationaux
Etablissements publics de santé
Domaine de la défense et de la sécurité
Entité adjudicatrice
Autres acheteurs

D Acheteurs privés

Passer au critére suivant

O Sélectionner le type d'avis

2. Type d’avis
Planification
0 Mise en concurrence avis de marché
Mise en concurrence avis de concession
Mise en concurrence avis de concours
Notification préalable d'attribution directe
Résultats de marché

) Avis annuels d'attribution

Passer au critére suivant
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O Sélectionner le type de marché

3. Type de marché
D Fournitures
Travaux
Services

Services sociaux et services spécifiques

Passer au critére suivant

O Sélectionner le montant du marché

4. Montant du marché

O Inférieur 90 000 euros
Ou 100 000 € pour un marché de travaux

D) Entre 90 000 euros et le seuil européen
‘Ou 100 000 € pour un marché de travaux

Supérieur au seuil européen

Passer au critére suivant

O Sélectionner le formulaire.

6. Formulaires compatibles

Avis de pré-information utilisé comme appel & la concurrence directive générale régime ordinaire (eform 10)
Compatible avec tous les supports de diffusion

Avis de pré-information utilisé comme appel & la concurrence directive générale régime assoupli (eform 12)
Compatible avec tous les supports de diffusion

Avis de marché directive générale régime ordinaire (eform 16)
Compatible avec tous les supports de diffusion

O  Cliquer sur « Valider et continuer »
O  Compléter l'avis

< Retour aux avis Avis d'Appel Public & la Concurrence - Procédure Formalisée - Avis n° 4223396

Afficher I'apercu

Rd .
1. Organisations

Sauvegarder I'avis

©® 1. Organisations

© 2.Partie contractante et
prestataire de services

° ~ 1- Organisations mentionnées dans I'avis (GR-Organisations) (1) Ajouter

3. Procédure

©® 4.lot ~ 11- Organisation (GR-Company)
@ 5.Groupes de lots Nom officiel (8T-500-Organization-Company)

‘Nom officiel’ (8T-500-Organization-Company) est obligatoire (dans 16 - Avis de marché - directive générale, régime ordinaire’)

111 i, el ol ; o [ pem |

—
.

« Afficher l'apercu » : permet de voir l'avis

N

« Vérifier I'avis » : indique si tous les champs sont complétés

W

« Sauvegarder l'avis » : enregistre l'avis

P

« Quitter » : revenir au tableau d'accueil du MOL
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Si aucun formulaire ne convient, 'agent pourra revenir sur « La liste de tous
les formulaires »

Créer un nouvel avis & partir de

Sélectionnez le procédé pour créer l'avis.

La liste

Notre sélection assistée .
de tous les formulaires

4

A
v On4
23 |9 v

>
o 4@

Une fois les critéres renseignés, une sélection Tous les formulaires s’affichent pour vous
de formulaires vous est proposée. permettre de choisir le plus adapté

Choisir Choisir

Pour remplir lI'avis d'attribution eForms 16 de maniére méthodique et con-
forme, suivez cet ordre structuré:
Bloc 1: Ajout des Organisations pour la Publicité
Il faut s'assurer d'inclure toutes les organisations nécessaires pour la
diffusion de l'avis.
Bloc 2 : Partie Contractante et Prestataire de Services
Indiquez clairement I'entité qui attribue le marché.
Bloc 3 : Procédure et Informations Générales
Précisez les détails sur la procédure en général
Bloc 4 : Lots
Remplissez les informations spécifiques de chaque lot. Incluez au
moins un lot méme pour les consultations non alloties.
Bloc 5: Groupes de Lots
Ce bloc n'est pas obligatoire, il permet de regrouper des lots
spécifiques pour un traitement similaire.

Lors de la complétion, il faut s'assurer que tous les champs obligatoires sont
remplis et que les données saisies correspondent exactement aux informa-
tions de la consultation. Utilisez les champs de fusion disponibles afin de ré-
cupérer automatiquement les données, garantissant ainsi la précision et la
cohérence de I'avis eForms 16.

O  Compléter la Diffusion :

Suite a la complession de I'avis de marché, cliquer sur « Quiter » pour revenir
au tableau de bord. Et ainsi cliquer sur « Compléter / modifier la diffusion »

Supports de diffusion (obligatoire) : 0

Aucun support de diffusion cjouté

Compléter/modifier la diffusion

Cette étape détermine comment et ou I'avis sera accessible au public, assu-
rant une visibilité appropriée pour attirer les candidats potentiels.
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O  Envoyer I'Avis :

Soumettre I'avis pour publication. Le processus de validation et de publica-

tion peut prendre entre 48 et 72 heures.

Avis en cours (1)

Avis publiés (0) Avis rejetés (0)

@ Créer un avis

Avis numéro : 4223396
Seuil : Supérieur au seuil européen

Statut: A\ Avis incomplet

titre du marché

@ Supprimer I'avis

Avis d'Appel Public & la Concurrence - Procédure Formalisée - original

Supports de diffusion (obligatoire): 0

Modifié le 23 oct. 2025 & 1509

Compléter/modifier I'avis

Aucun support de diffusion cjouté

‘ Compléter/modifier la diffusion ‘

‘ Afficher I'apercu Publier |
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6.Avis nationaux, SHALs

6.1. Envoyer un avis national a un SHAL

Dans l'onglet « Publicité », il est possible de publier un avis au niveau natio-
nal. 'AGENT HABILITE doit sélectionner un support de publicité dans la liste
de SHAL ou de PQR. La liste est préfiltrée sur les départements de la consul-
tation. S'il en manque vous pouvez ajoutez des départements.

Choisir d'autres supports de publicité

Liste des supports éligibles pour les départements choisis:

Supports Nationaux
Supports Européens
8 AL 8 PQRr

78 - Yvelines J§ 67 - Bas-Rhin

Ajoutez des départements ~

‘ v

Plusieurs actions sont possible aprés sélection d'un des supports:

Ma sélection de support(s) pour les avis nationaux

|_e Parisien Avis de marché plus de 90.000 € - Le Parisien + E-marchespublics.com

Le Parisien, N°1 de la Presse Quotidienne Régionale en Ile-de-France et Oise, est habilité a publier les annonces judiciaires et Iégales pour les
départements de |'Oise (60), de Paris (75), de Seine-et-Marne (77), des Yvelines (78), de I'Essonne (91), des Hauts-de-Seine (92), de Seine-
Saint-Denis (93), du Val-de-Marne (94) et du Val d'Oise (95).

En savoir plus sur: https;//avisdemarches.leparisien.fr/acheteurs-publics

Visualiser (PDF)l§  Editer &, ENOGE]

O  Poubelle : Supprime le support de publicité sélectionné de la liste.

O Visualiser (PDF) Télécharge I'avis sous format PDF sur le poste local, conte-
nant I'Annonce d'Appel Public a la Concurrence (AAPC).

O  Editer: Permet de modifier I'AAPC directement dans OnlyOffice, un trai-
tement de texte en ligne, avant I'envoi.

O Réinitialiser: Ce bouton apparait aprés I'édition de I'AAPC et permet de
réinitialiser le document en fonction des informations du formulaire de
création de I'annonce de consultation.

O Envoyer au journal : Envoie I'AAPC au journal d'annonces légales (SHAL)

ou a la presse quotidienne régionale (PQR) sélectionnée par email ou
API.

O Statut: Indique I'état d'avancement de I'AAPC.

P
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O Historiqgue : Affiche les actions effectuées sur I'AAPC, permettant de
suivre les modifications et envois.

ATEXO | Guide utilisateur - Publicité | Derniére mise a jour | 28/04/2025 ﬁ



7 > Avis hors plateforme / Format libre

7.Avis hors plateforme / Format libre

Un AGENT HABILITE peut accéder a la fonction de mise & disposition d'un
AAPC réalisé hors plateforme en utilisant le lien "Ajouter un nouveau format
libre.

Trois choix sont possibles :

O  Annonce vers JAL (extrait de la plateforme)

O  Fichier joint — Avis complémentaire en ligne sur la plateforme
O Lien d'accés (URL) vers une publicité existante

X

“. Portail des marchés publics - Google Chrome = (]
@& marches.local-trust.com/index.php?page=Agent.PopupChoixFormPub&PublLibre&id=NTlyMTgx Q

Ajouter un modeéle de formulaire

Choix du modéle de formulaire : [Sélectionnez &
‘Sélectionnez
Annonce vers JAL - extrait plate-forme

[ Annuier | Fichier joint - Avis complémentaire en ligne Jaiider ]

URL daccés direct

Ces avis seront disponibles c6té entreprise depuis la consultation.

7.1. Annonce vers un JAL

7.1.1.1.

Sélectionner le
/les JAL(s)

Comme pour les formulaires XML, cette fonction permet d'envoyer a un en-
semble de destinataires paramétrés dans l'application, un courrier électro-
nique formaté et modifiable contenant des informations sur la consultation
et sur le compte du Journal associé.

Avis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de création ™ Actions

Annonce vers JAL - extrait plate- 11/04/2023 «
forme o

@ Ajouter un destinataire JAL

@D Ajouter un nouveau format libre

Afin d'associer des Journaux d'’Annonces Légales, 'AGENT HABILITE doit cli-
guer sur « Ajouter un destinataire JAL ». C'est a I'administrateur de paramé-
trer les comptes JAL dans I'administration.

marchés publics - Google Chrome

& marches.local-trust.com/index.php?page=Agent.PopupDestinatairePublicite&FormatLibre&idPubJal=252 Q

Destinataires de I'Avis (format libre)

Choix des destinataires

O les echos

is

i | O

Une fenétre apparait et permet a I'AGENT HABILITE de cocher le ou les des-
tinataires de sa publicité. Les différents destinataires accessibles auront été
paramétrés par 'administrateur au préalable.

Une fois sélectionné, le support de publicité apparait dans le tableau de suivi
de la publicité.
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Avis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de création ™ Actions.
Annonce vers JAL - extrait plate- 11/04/2023
forme

Destinataire Statut d'envoi Date d'envoi Date de publication Accuseé de réception Actions

les echos En attente NA NA NA
(astrid@atexo.com)

@ Ajouter un destinataire JAL

Ajouter un nouveau format libre

7.11.2. Edition du
courrier

Avis de publcité avec format fbre

Norm du formutaee ™ Dape de création ™
Annonce vers JAL - extrait plate. 11042023
forme

@D Ajcuter un destmataire JAL

@D Mowter un nowvesu format ibre

L'AGENT HABILITE peut alors éditer le courrier qui sera envoyé au(x) JAL en
cliguant sur le bouton Détail (icone Loupe). Il accéde ensuite a une page qui
lui permet d'éditer et de modifier le message a envoyer au(x) JAL.

© Référence : TEST-AXT-2021.08

Obiet de la consultation : TEST.AXT-2021.08

Date et heure limite de remise des plis

Type de message: | Courrier fibre ~

Message

Objet Demande de publication dune annonce de consultation

Texte Bonjour, -

[Nous vous prions de bien vouloir publier finformation de lancement de la consultation détailiée ci-dessous.

[Entité publique : FORM - Organisme de Formation
Service : FORM - Organisme de Formation

Intitulé de 1a consultation : TEST-AXT-2021.08

(Objet de fa consultation : TEST-AX
Référence consultation : TEST-AXT-2021.08
Type de procédure : Appel doffres ouvert
Date de mise en tigne

Date et heure imite de remise des piis

[Nombres de justificatifs de publication & renvoyer 3 la collectivité : -

N

{information propre aux JAL] _
Slecironique - (Information propre aux JAL]
|adresse électronique d'accusé de reception - (Information propre aux JAL]

L)
linformations de facturation - (information propre aux JAL]

piece(s) jointe(s) (LD

Options drenvoi
© Courrer électronique simple (sans AR)  Atiention piéce jointe <2 Mo

@ Courrer étectronique avec le conten intégral et un ien AR 3 cliquer par chaque destinatair (ie cic sur fe ien AR est 3 la discrétion du

destinataire o1 non obligatoire pour voir le contenu) Attentio te <2 o

Les champs « Objet » et « Texte » sont modifiables par 'AGENT HABILITE. Le
champ « Texte non modifiable » affiche pour chaque JAL les informations is-
sues du Compte JAL. L'AGENT HABILITE peut également joindre des fichiers
4 son envoi en utilisant le bouton « Editer ». Une fois le message complété
I'AGENT HABILITE peut I'« Enregistrer ».

7.1.1.3. Envoi de 'AAPC Le message peut alors étre envoyé a partir du tableau de suivi de la publicité
au format libre en cliquant sur le bouton « envoyer ».

Avis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de création ™

Actions.

Annonce vers JAL - extrait plate- 11/04/2023 «©

forme o
Destinataire Statut d'envoi Date d'envoi Date de publication Accusé de réception Actions

les echos En attente NA NA NA
(astrid@atexo.com)

€ Ajouter un destinataire JAL

€D Ajouter un nouveau format libre
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7.2.Fichier joint

fichier joint acheteur LT-MPE et de I'importé comme document joint :

49 | 51

7.22.0. Ajouter le Cette fonctionnalité permet de mettre en ligne un avis généré hors Profil

Avis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de création

@ Ajouter un nouveau format libre

Actions
Fichier joint - Avis 11/04/2023
complémentaire en ligne
Liste des destinataires
Desfinataire Statut denvor Date d'envol Date de publication Accusé de réception Actions
Portail Entreprise En attente

NA

En cliquant sur le bouton « Ajouter/modifier un fichier joint », 'AGENT HABILITE

ail des marchés publics

& marches.local-trust.com/index.php?page=Agent.PopupPj&idAvis=10611

Ajouter / modifier un fichier joint
Fichier joint : | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

peut choisir le fichier de publicité qu'il souhaite publier sur la plateforme :

Une fois le fichier sélectionné, 'AGENT HABILITE peut mettre en ligne (pic-
togramme enveloppe avec une fleche) cet avis de publicité. Il peut égale-
ment vérifier le fichier qui sera mis en ligne en cliquant sur le « Lien ». Il est
toujours possible de changer ce fichier en cliquant sur le bouton « Ajou-

ter/modifier un fichier joint » :

Avis de publicité avec format libre
Nom du formulaire ™ Date de création ™

Fichier joint - Avis 11/04/2023
complémentaire en ligne

Liste des destinataires

Destinataire Statut d'envoi Date d'envoi Date de publication

Portail Entreprise En attente - NA
Lien

@ Aiouter un nouveau format libre

Accusé de réception

Actions

Acions

[ =]

la consultation mise en ligne également.

le renvoyer.

La publicité ainsi mise en ligne ne sera visible par les entreprises qu'une fois

Le bouton «supprimer » permet d'effacer le formulaire correspondant. La
publication peut étre suspendue (pictogramme croix) a tout moment puis
étre relancée. 'AGENT HABILITE peut changer le fichier a mettre en ligne et

Avis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de création

Fichier joint - Avis 11/04/2023
complémentaire en ligne

Liste des destinataires

Desfinataire Statut d'envoi Date d'envoi Date de publication
Portail Entreprise Envoyé 12/04/2023

NA
Lien

@€ Ajouter un nouveau format libre

Accusé de réception

Actions

Actions

=
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7.3.Lien d’accés (URL)

Cette fonctionnalité permet de mettre en ligne un lien Internet généré hors
plateforme et pointant sur la page ou le document au choix de I'utilisateur :

Avis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de création ™ Actions

URL d'acces direct 12/04/2023

Liste des destinataires

Destinataire ‘Statut d'envoi ‘Date d'envoi Date de publication Accusé de récepfion Actions

Portail Entreprise En attente - - NA

@ Ajouter un nouveau format libre

En cliquant sur le bouton “Ajouter/modifier” (I'icéne stylo), 'AGENT HABILITE
accede a une fenétre dans laquelle il peut saisir 'URL du lien internet sur
lequel figure l'avis de publicité.

Ajouter / modifier I'URL d'accés direct

URL: |

Vaicer

Une fois saisie, I'URL peut étre mise en ligne, en cliquant sur le bouton « En-
voyer ». Les entreprises voient le lien dirigeant vers la page internet.

L'AGENT HABILITE peut également vérifier le fichier qui sera mis en ligne en
cliqguant sur le « Lien ».

Il est toujours possible de changer ce fichier en cliquant sur le bouton « Ajou-
ter/modifier ».

Le bouton « supprimer » permet de supprimer 'URL ajoutée.
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